職務経歴書

令和　　年　　月　　日現在

氏名：○○　○○（　　歳）

【職務要約】
　大学卒業後、株式会社○○へ入社。　

　大学病院や大型商業施設などの設備管理業務に従事しておりました。　

　○○株式会社では、複合施設を兼ねたホテルでの設備管理業務に従事し、所長として

　○○名のメンバーのマネジメントにも携わっておりました。

　また、オーナー様とテナント様、協力会社との折衝業務も任されておりました。
【職歴】


在籍期間：
平成　　年　　月 ～ 平成　　年　　月（　年　ヶ月在籍）


年収：

約○○○万円


雇用形態：
正社員・契約社員・派遣社員

	社名：
	●●●●株式会社

	【会社概要】
	資本金
○○○○万円
従業員数
　○○○○名

事業内容
大規模事業所の設備管理・清掃・警備業務

	【職種】
	設備管理（技術員）

建物内の空調・電気・給排水・消防設備の維持管理及び修繕

	○年□月～
現在

	【担当物件】

○○○○大学病院

地上○階　地下○階　延床面積○○○○○○㎡
【担当業務】
●電気・空調・給排水の日常点検及び定期点検、不良箇所及び依頼業務対応
●協力業者（メーカー点検等）の各種工事内容の打合せ・日程管理及び立会い確認。
●電気設備定期自主検査・消防点検・貯水槽清掃の打合せ及び点検。
●施設の省エネ管理とそれに付随するデータ管理・収集。
●各工事に関する見積りの作成・打合せ・立会い業務

	○年□月～
現在

	【担当物件】

○○○○商業施設

地上○階　地下○階　延床面積○○○○○○㎡
【担当業務】
●電気・空調・給排水の日常点検及び定期点検、不良箇所及び依頼業務対応
●協力業者（メーカー点検等）の各種工事内容の打合せ・日程管理及び立会い確認。
●電気設備定期自主検査・消防点検・貯水槽清掃の打合せ及び点検。
●施設の省エネ管理とそれに付随するデーター管理・収集。
●各工事に関する見積りの作成・打合せ・立会い業務

	【実績】
	●某大学病院の設備管理を○○年リーダーとして経験、
その後は別の病院にてリーダーとして勤務し、その他○箇所の

中～小規模現場（学校・オフィス・商用施設）の担当として各種のビル設備管理に携わってきました。（マネジメント人数　○人程度）
●最大で○○○○○平米の建物の設備管理に従事。
●電気設備定期自主検査での継電器試験など各種測定も経験してきました。その他空調のフィン洗浄、消防点検など各種点検実務及び報告書等の作成、関係機関への提出などの業務も行いデスクワークにも自信が有ります
●仕事をしている上で常に心掛けていることは迅速、的確、を常に意識し各種データと今迄の経験則をフルに生かし行動するように心掛けています。
●今後はこれまでの経験を活かし時代のニーズに沿った仕事をして行きたいと考えています。
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	社名：
	●●●●株式会社

	【会社概要】
	資本金
　　　　万円

従業員数
名

事業内容


	【職種】
	

	年月～
年月～
	【担当物件】



	
	【担当業務】

	【実績】
	


【職歴】


在籍期間：
平成　　年　　月 ～ 平成　　年　　月（　年　ヶ月在籍）


年収：

約○○○万円


雇用形態：
正社員・契約社員・派遣社員

	社名：
	●●●●株式会社

	【会社概要】
	資本金
　　　　万円

従業員数
名

事業内容


	【職種】
	

	年月～
現在

	【担当物件】

【担当業務】

	【実績】
	


【保有資格】

・

・

・

・

【自己PR】

自己PRでは、ご自身の強みや、ご実績を述べてください。

具体的なポジションや、マネジメント経験なども盛り込むと高いご評価となります。

オーナー様やテナント様との折衝経験などもあれば記載ください。交渉力や提案力、対応力の高さが伝わります。

また、上位資格取得に対する意欲などもお書きになられると、向上心のアピールとなります。
以上
